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Contenido Manual de Administracion

El area de administracion de AduanaNet® abarca multiples conceptos, cada uno de ellos desarrollado en un
submend, por lo que se sugiere a la persona que cumple el rol de Administrador General del sistema, delegue
parcialmente estos submenus en el personal que tenga la responsabilidad de estas tareas.

El moédulo general de Administracion es el siguiente: o

Apoderado
1 Agencia

2 Comprobantes

3 Plan de Cuernta

3 Estructura del plan de cuerta

4 Enlace d= cuentas

5 Cheques “arios

5 Subcuentas de Desembolsos

5 Cheque Factura despachos

5 Centro de Costo

Feriodo Cortable

‘er Reserwas Periodo

Bancos

Asiento Inicial

Glosa

Representante Legal

Administracion Cargos

Parametros Sistema

Config. Contabilidad <]

Mant. de Usuarios [t

Mant. de Despachos A Cliertes

Hombres del Menu Emplezdos

Categorias Honorarios }h Pronreedores

Rangos documentos Ey/ Cadigos de Analisis
Conf. Remuneraciunqé [~

Ferfile=s

Fermisos de Acceso

Mawves

Usuarios
FPuertos

Co i sionista
Obs. de kem

Martencidn de Claves

Transportista

Consignatarios

“istos Buenos

Oin - Categorias
Tipos de Bulto

Dus - Categorias

Transportista Nacional

Mid Reserva

Cizs. de Seguros

Reporte Paridad

Sobretazas transitorias
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Menu 1: Parametros del sistema

Para funcionar con valores actualizados como por ejemplo délar, UTM, impuesto a las bencinas y petroleo, etc,
AduanaNelt® es actualizado en forma centralizada.

De todas maneras, existe esta interfaz que permite modificar los valores cargados desde las oficinas de
AduanaNet®.

Lista de parametros seteables por el usuario en AduanaNet®

¢ Advalorem normal (*) * Adicional tabaco (cigarrillo) (*)

¢ Ad valorem Aves (TLC Chile-USA) * Adicional tabaco (picado)

e UTM (%) * Adicional diesel (en UTM) (*)

e valor US Délar (*) ¢ Adicional gasolina (en UTM) (*)

e valor US Délar anterior (*) ¢ Adicional auto: valor maximo (*)

* Tasa aérea () ¢ Adicional auto: % cilindrada (*)

* Tasa despacho (*) ¢ Adicional auto: Valor max. impuesto cil. (*)
¢ Tasa diaria Almacén Part. (*) ¢ Adicional auto: % min. transp. 10-15 astos.
* Tasa mensual interés prom. (*) * Adicional auto: % max. jeep y otros x cil. (*)
¢ Tasa anual Pago diferido (*) ¢ Adicional auto: % maximo x Valor (*)

¢ Val. minimo maquinaria P.D. (*) ¢ Adicional licor (*)

¢ Val. minimo cuota maquinaria ¢ Adicional vino (*)

¢ Val. minimo vehiculo P.D. ¢ Adicional bebida (*)

* Val. minimo cuota vehiculo (*) ¢ Consolidada maxima OMC azulcar (*)

* Tasa almacenaje (*) * Consolidada maxima OMC trigo (*)

e [VA(M) * Consolidada maxima OMC general (*)

* Recargo mercaderia usada (*) ¢ FEP gasolina

* % por Mano de obra incluida (*) * FEP diesel

e Tasa DAPEX (%) * FEP kerosene

* Retencién IVA carnes (*) * FEP petréleos combustibles

* Adicional lujo (*) ¢ FEPnafta

* Adicional pirotecnia e FEP gas licuado

* Adicional tabaco (puro) (*)

Nota: Los valores de paridades de las monedas (fijadas por el Banco Central) también son cargados en forma
centralizada, pero no existe un mantenedor como este.

Para consultar las paridades, puede usar el informe “Reporte de paridad” que se visualiza en 3 partes del menu:

o Despachos > Reporte paridad
. Contabilidad > Reportes > Reporte paridad
. Administracion > Mant. de Despachos > Reporte paridad
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Menu 2: Configuracion de la contabilidad

En este menu se agrupan las herramientas que determinan el funcionamiento de la contabilidad de AduanaNet®.
Cuando ingresa al menu de configuracion, se despliegan los siguientes submenus:

Ingreso de datos del Agente.

Datos de Apoderados, que apareceran en los
documentos DIN o DUS.

Datos de la casa matriz y sucursales.

Determinacion del tipo de comprobante a usar
Yy su numeracion inicial.

Ingreso del plan de cuentas.

Estructura del nimero de las cuentas del plan,
para indicar como se agrupan en los balances.

Administracion

Config. Contabilidad Agents
Apoderado
1 Agencia

Relacionar cuentas del plan contable con
distintos conceptos.

Ingreso de datos para generar pagos a entidades

2 Comprobantes que NO SON Proveedores (de la Agencia o de

\\\\\\\\\

2 Plan de Cuenta ) Desembolsos).

3 Estructura del plan de D“E"'ta/, Criterios de agrupacién para los desembolsos
4 Enlace de cuertas 7 (fletes, seguros, etc).

4 Cheques “arios Ingreso de datos para generar pagos a

A proveedores (de la Agencia o de Desembolsos).

5 Subcuentas de Desembolsos

\

5 Cheque Factura despachos  —
e Los ce'ntr.os de costqs dgscr/tos en este submenu
son distintos al criterio de Sucursal (que se
ingresan en el submentu “Agencia” descrito mas

Feriodo Contable

/1]

Vi

“er Reserwas Periodo arriba.
Bancos Para crear periodos y determinar reservas de
comprobantes .
Asiento Inicial i i
Para visualizar las reservas de comprobantes
Glosa

disponibles en cada periodo.

Representante keasl Cuentas en Bancos de la agencia.

Cargos

Para generar el asiento con que comienza el afo.

Ingreso de glosas estandares para los
comprobantes.

Ingreso del representante legal.

Ingreso de los tipos de cargos (RR.HH.) que
existen dentro de la Agencia.
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Submenu 2.1: Configuracion de Agente

El sistema AduanaNet® esta desarrollado para trabajar con 1 o0 mas agentes, que pueden estar sujetos a
distintas direcciones regionales del SNA. (distintas bases, cada base tiene 1 Libro-base).

Los antecedentes que se ingresan de cada agente se hacen en la siguiente interfaz.

Para ingresar un nuevo registro debe dar clic en el botén —_j 171 L_J

Mantencion de Agentes

Codigo I @ Cddigo del Agente dado por el SNA.

Marmkre I

Rt I ()
Elija un libro base. Los libros base son

Libro Baze I ISeIeccinne _% ingresados directamente por el personal de
AduanaNet® en la base de datos.

Aceptar | Cancelar

Submenu 2.2: Configuraciéon de Apoderado

Los antecedentes que se ingresan de cada Apoderado se hacen en la siguiente interfaz.
Para ingresar un nuevo Apoderado debe dar clic en el botén de un nuevo registro —_J 11 L_J

Mantencién Apoderados

El cddigo es generado en forma

 / automética por el sistema.

Chdicn
Soente I ISeIecciDne :ll ,Ié\r;)‘?)ig:rid? Agente del cual es
Marmkre I (*

En esta glosa indique la resolucion
del SNA que lo autoriza a ser
Fut I (* apoderado.

Gloza I

Aceptar Cancelar
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Submenu 2.3: Configuracion de la Agencia
La contabilidad de AduanaNet® permite asignar un criterio de Sucursal a las transacciones que se registran en

los comprobantes contables. Si no se asigna una sucursal, por defecto todo se entiende asignado a la casa
matriz. El ingreso de casa matriz y sucursales se hace en este mantenedor.

El primer registro ingresado debe corresponder a la Casa Matriz.

Indicar un cddigo para identificar esta

sucursal ?el sistema.

|1 Agencia de Aduana Ardet

En la primera sucursal que
ingrese, indique el RUT.

La primera sucursal que se ingresa
se clasifica automaticamente
como Agencia madre (o casa
matriz), los datos de RUT, giro se
repetiran para las sucursales que
se ingresen después.

Indicar banco y cuenta corriente. Este

dato aparece en la carta de cobranza.

Las glosas ingresadas aqui
podran ser seleccionadas en la
Solicitud de Remesas.

] w
| Selecciane | Datos requeridos para el calculo

| Seleccione w | de remuneraciones.

-!

Dar clic para grabar la informacién.
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Submenu 2.4: Comprobantes

Para comenzar a generar comprobantes contables, es necesario indicar al sistema 2 cosas:

1.- Numeracion de los comprobantes:

Si se usara un sistema de numeracién Unica para los comprobantes, independiente del tipo de
comprobante que se genera; o

. Si cada tipo de comprobante tiene un correlativo propio.
2.- Numero del primer comprobante que se generara:
o Si el correlativo es Unico: numero del primer comprobante.

Si el correlativo es por tipo: numero del primer comprobante para cada tipo (Ingreso, Egreso,
Traspaso).

Se despliega esta interfaz:

Agencia Tiga

BO0-Agencia HHE v Cia Ltda

Este boton sdlo se muestra una vez. Cuando es guardada la configuracion, no
es posible volver a modificar el tipo de comprobante o la numeracién de inicio.
Si hubo errores en el ingreso, debe llamar a Soporte de AduanaNet®.

Cuando da clic sobre el botén de edicién, se abre la interfaz de ingreso de datos:

Correlative Contable

) Al presionar sobre el combo de seleccion, se
Arjencis IE":"1r Agencia XX¥ y Cla Lida desplegarén las opciones:

g I = - Unico (el correlativo no depende del tipo de
i | comprobante).
Unico - Por Tipo comprobante: cada comprobante
Por Tipo Comprobante tiene numeracion independiente.

Aceptar | Cancelar
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1.- Si selecciona “Unico”, al Aceptar se despliega esta interfaz:

Agencia IEIU4 Anencia ¥ y Cia Ltda

Tippo JU nica

M Inicial I Ingreso de numero inicial.

hes Inicial I 2 Afio Inicial I 2006

Aceptar | Cancelar |

2.- Siselecciona “Por Tipo Comprobante”, al Aceptar se desplegara esta otra interfaz:

AEncis IE"34 Lgencia ¥¥K v Cia Ltds

Tipo [P Par Tipo Comprobarte
k® Egreso I 1 M® Traspaso I 1 N®Ingreso I ]
hes Inicisl I i Afo Iniu:iall 2003

Aceptar | Cancelar

Nota: Esta configuracion normalmente es realizada por personal de AduanaNet®.
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El plan de cuentas de la Agencia se carga directamente en la base de datos por AduanaNet®, cuando se cargan
los maestros de Clientes, Proveedores y Empleados.

En este submen visualizara el plan de cuentas cargado. Aqui podra modificar cuentas ya existentes o bien crear

una cuenta nueva.

J— Para generar una nueva cuenta dar clic aqui.

Exportar a Excel: @—Permite exportar el plan de cuentas a excel.

1000000

1100000

1101000

ii0io0l

1101002

11010032

1101004

110z000

1102003

ACTING

ACTIVGS DISPOMIBLES

CATA

CAdA DFTCINA CEMTRAL

CALA OFICIMNA AERCPLIE

CAA OFICIMNA SAM ANT?

CAlA OFICIMNA VALPARA

BAMCOS

BAMCO ITAL

Activa

Activa

Activa

Activo

Activa

Activo

Activo

Activa

Permite editar una cuenta ya existente.

Ct.Gomors Ctn.Comtants_ ct.Imputabs | Accionas
Z)]%]

Mo Mo Mo
Mo Mo Mo
Mo Mo Mo
Mo Mo Si
Mo Mo Si
Mo Mo Si
Mo Mo Si
Mo Mo Mo
Mo Mo Si

Indica las pdginas que se estan mostrando.

-

SEEEESE
e e e

Para eliminar una cuenta existente.

Nota: Los comprobantes hechos para una cuenta eliminada permanecen, s6lo que no podran ser generados
nuevos comprobantes con esa cuenta.
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Al solicitar un nuevo registro se presenta la siguiente interfaz para ingreso de los datos de la cuenta.

Indicar el nimero de la cuenta (asignado en el

plan de cuentas).
Indicar el nombre para la cuenta.

_ Arctivo Indicar si la cuenta corresponde a activo, pasivo, gasto o ingreso.

Si se indica que la cuenta es de compras, aparecera para que se le puedan imputa
valores de las facturas de compras

_ Si se indica que es Cta. corriente, los comprobantes requieren que los valores estén
asignados a un Cddigo de analisis

_ Sdlo a las cuentas imputables se les pueden asignar valores en los comprobantes
Las cuentas no-imputables se utilizan para agrupar cuentas imputables.

Cliente [ )
Provesdoras @ ()
o O Si se ha indicado que la cuenta lleva cuenta corriente, entonces
mpleados | . i Lo L. B
debe indicar que codigo de andlisis correspondera para esta cuenta.
Warios 3]
Todosz ¢ O]

=

Dar clic para generar la nueva cuenta y grabar la informacion.

Nota: Sila cuenta contable ha sido configurada como cuenta corriente, el sistema no permitira
grabar el comprobante si no se ha ingresado su respectivo cédigo de analisis.
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Submenu 2.6: Estructura del Plan de cuentas

Los numeros que se asignan a las cuentas se organizan de acuerdo a una cierta estructura, que el contador de
la Agencia determina. Esta estructura es una especie de &rbol, que indica como se van agrupando las cuentas.

AduanaNet®dispone de una interfaz para ingresar los valores de esa estructura.
Haremos un ejemplo para visualizar su empleo.
Por ejemplo, el plan de cuenta tiene las siguientes cuentas (mostramos sélo algunos elementos del activo, para

el ejemplo)

Cuentas imputables.

100000 / Activo
110000 / Activo circulante
110100 Cajas

Caja Santiago
Caja Valparaiso

110200
Banco Chile-Santiago-Clientes
Banco Chile-Valparaiso-Clientes
Banco Chile-Agencia

120000 Activo realizable

120100 Clientes
Clientes

120200 Cuentas por cobrar
Desembolsos
Derechos de aduana

130000 Activo fijo
130100 Edificios

Edificio sucursal Valparaiso
Edificio sucursal Santiago

Como vemos en este ejemplo, el codigo de cuenta tiene 6 digitos y 4 niveles, distribuidos asi:
nivel 1 --> 1 digito
nivel 2 --> 1 digito
nivel 3 --> 2 digito
nivel 4 --> 2 digito
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Esta estructura es la que hay que ingresar en el mantenedor de Estructura del Plan de cuenta.

4° nivel, 2 digitos

3%nivel, 2 digitos
Cuenta 130102

22 nivel, 1 digito _ ~ Edificio sucursal Valparaiso

1°nivel, 1 digito -
-
\ ~
130102

Codize [ L
Mivelt [ 1
mvelz [ 1
mvels [ 2
mveld [ 2
mvels [
Mvels [

Aceptar | Cancelar |
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Submenu 2.7: Enlace de cuentas

Para poder generar los comprobantes contables en forma automatica, es necesario indicar qué cuenta del plan
se corresponde con determinado concepto. Por ejemplo, para hacer un comprobante de factura de compra, el
sistema debe reconocer, entre otras, cual es la cuenta de “IVA Crédito fiscal”. Esta interfaz esta destinada a
ingresar esa informacién.

Estas son los distintos conceptos que
deben ser enlazados con una cuenta.

En caso de que no se ocupe el concepto,
la cuenta debe quedar en blanco.

RS T agencis de Adusns At

| iSnaranes provesdiBmits (4101007 || HONORARIOS PAGADOS v]
DREERGR Hionaranes Provasd 2101005 |[IMPUESTO RETENCION HONOR. vl
| HeReraResperpagar (2101015 || HONORARIOS POR PAGAR v
DESERESIES por cusReHeEiientd 1201004 || DESEMBOLSOS POR CUENTA DE CLIENTES v/
D e papashamAsen e (5101003 |[GASTOS DE DESPACHO vl
_| || Seleccione V|
ISRt SERaGsRE (1201002 || DERECHOS DE ADUANA v]
D iSnerrnes BiNAsenta N (3101000 || GANANCIAS OPERACIONALES vl
[ HEReRaReS BUS AGERE T (3101000 || GANANCIAS OPERACIONALES vl
I RERESEERRGEReS (1201001 || CLIENTES vl
s (1201001 |[CLENTES vl
I Eebss el (0101006 || IMPUESTO AL VALOR AGREGADO v
e R (2101006 | [IMPUESTO AL VALOR AGREGADO v]
I Reas T EeRenEs T (2201005 |[PERDIDAS Y GANANCIAS vl
I essesises T (0101008 || PROVEEDORES v]
_| || =eleccione V|
_| || Seleccione V|
_| || seleccione V|
I BaaimentasReskram N (1201013 | [ DOCUMENTOS POR COBRAR v
I ARGeRs PRvesisa N (2101008 || PROVEEDORES v

D RasesEREREas I (1101001 || CAJA OFICINA CENTRAL vl
e [Selecsiane 3
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Submenu 2.8: Cheques Varios

El sistema AduanaNet® permite la generacién de comprobantes de egresos automatizados previa configuracion.
La configuracidon de Cheques Varios generara comprobantes automaticos de pagos (egresos) de aquellos
movimientos contables que no tengan relacién con despachos o proveedores, pero que son habituales para la
Agencia.

Los “Cheques Varios”, estan relacionados a los c6digos de analisis de tipo “T” , que representa algun item de
gasto para la empresa.

Estos pagos se subdividen en 3 grupos:
- Caja Chica

- Sueldos y Anticipos (en proceso)
- Varios (por ej.: Arriendo, cuentas de servicios, etc)

La interfaz muestra los cheques que ya han sido configurados.

Buscador.

Crear un nuevo registro.

e

Tipo Cheque Descripcion  Cuenta Paguese ala orden de
VoVarios  telsfonos  4101016-ASIGN COLACH telsfonos 2[5
V-Varios ARRIENDOS 4101008-ARRIENDOS J E’—)
C-Caja chica CAJA OFIC.C 1101001-CAJA OFICINA t JESSICA CHAVEZ _) @
W-Marios BANMEDICA 1201007-PAGO PROVISIE EANMEDICA /J @

Permite editar el registro.
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i | Cuando se da clic al boton de busqueda se desplegara la siguiente pantalla.

-

Busqueda: ()
Codigo
Tipo Cheque
Descripcion
Cuenta
Faguese ala orden de

Aceptar

La busqueda permite ser
realizada por codigo, tipo
cheque, descripcién,
cuenta o paguese a la

W
orden de. Ingrese por el
concepto que desea
seleccione + | realizarlabusqueday dar
clic en el boton “aceptar”
para ejecutarla.
Cancelar

Cuando solicite crear un nuevo registro de Cheques Varios se abrira la siguiente pantalla:

Cdédigo automatico,
generado por el
sistema.

Codigo
Tipo Cheque | v-Varios
Céd. Analisis |17
Descripcion |BANMEDICA,
Cuenta 4101005
Paguese a la orden de |BANMEDICA,

For concepto de |Imposiciones

Aceptar | Cancelar

LEYES SOCIALES

Seleccione tipo de
cheque a crear.

Seleccionar
Cddigo de analisis
si corresponde.

5 Sueldn v Anticipo
C-Caja chica
W-Narios

W

BANMEDICA,

Indicar Nombre del cheque , con el
cual aparecera en los recuadros de
seleccién, cada vez que cree un
comprobante contable

—F
-

#————— Seleccionar Cuenta Contable.

A nombre de quién se hace
el cheque.

Concepto al cual corresponde el
cheque configurado.

Dar clic para grabar.

Una vez ingresados los datos del nuevo Cheques Varios, presione “aceptar” para grabar.
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Submenu 2.9: Subcuentas de Desembolsos

Si desea mayor informacidn para analizar y clasificar los datos histéricos, se pueden crear para los cheques de
Desembolsos, subconceptos tales como:

- Fletes

- Desconsolidacion

- Bodegaje

- Handling, etc.

Al hacer clic sobre el submend “Subcuentas de Desembolsos”, se abrira la siguiente pantalla.

Codigo  Descripcion Concepto Facturacion
1 ELETE _-Desembolso por Cta. de Cliente J@
2 DERECHOS A-Derechos de Aduana 7))
3 GASTOS DESPACHO  G-Gastos Agencia | 2)[3€)
4 DESCONSOLIDACION - C-Desembolso por Cta. de Cliente _—J@

Al solicitar crear un nuevo registro se desplegara la interfaz de ingreso de datos.

Ingrese el nuevo concepto de
subclasificacion y relacionelo con

Cédligo I—1 el concepto de facturacion.

Descripcidn IALMACENAJE (*
Concepta Facturacidn IC IDesemeIsn pot Cta. de Cliente -
Derechos de Aduana
Desembolzo por Cla. de Cliente
Aceptar | Cancelar Gaztos Agencia

Tazas Puerto
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Submenu 2.10: Cheque Factura Despachos

Para los pagos que se hacen en funcién del despacho es posible realizar su configuracién aqui.
Estos pagos se subdividen en 4 grupos:

- Derechos de Aduana

- Tasas portuarias

- Desembolsos por cuenta de cliente
- Gastos de despacho

Al seleccionar el submenu para configurar los “Cheque Factura Despacho”, se abrird el listado con los cheques
ya creados.

| Jaae)

Tipo Factura SubTipo Clenta Descripcidn

A-Derechos de Aduar 2DERECHOS  1201002-DERECHOS DE 4 [=2PRERIAGE 7/5¢]
do et - PO -CONSOLIDAC! Ty DE chieTES e (%
dociome TC S-CERTIFICADO: (i b clienTES | SAG Z)%)

Al crear un nuevo cheque se abrira la pantalla de ingreso de datos.

Seleccione el concepto de Tipo
Factura. Con esta seleccion indicara
al sistema en que parte de la factura

aparecera.
Se despliega el listado creado
en los subtipos de
o desembolsos.
Codigo 32
Tipo Factura IDesethIsu por Cta. de Cliente ;”I Seleccione la cuenta del P’a’l
contable a la cual se cargara
el cheque.
Suktipo I Almacensje
Si la cuenta contable esta
Cuerts |1 201004 |DESEMEIOLSOS POR CUEMTA DE CLIEMTES asociada a cuentas o cédigos
de analisis, seleccione desde
Anlisis [p-45 [sEROSAN SANTIAGO S.A. E/ el boton de busqueda.
Descripcién general del
Drescripcion I.&EROS.&N —TE* cheque a configurar.
Paguese ala orden de [AEROSAN SANTIAGO 5.4, A nombre de quién es emitido
el cheque.
Par concepta de Ialmacenaje Motivo del cheque.
Aceptar Cancelar
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Submenu 2.11: Centro de Costo

El sistema contable de AduanaNet® permite el analisis por centro de costo, si estos son ingresados.
Los centros de costos descritos en este submenu tienen un criterio distinto al de Sucursal. Estos centros de
costos permiten dividir las distintas areas para realizar un analisis en forma separada.

Al seleccionar el submend “Centro de Costo”, se desplegara la pantalla con aquellos centros de costos ya
ingresados.

Dar clic para crear un
nuevo registro

\3 Y
Codigo Descripcion

03 CONTABILIDAD | )| ¥
02 OPERACIONES | )|

Al generar un nuevo registro se abrird la siguiente interfaz de ingreso.

Asigne cédigo para el

// nuevo centro de costo.
Codico I *]
Asigne nombre para el

Descripeidn | ————— nuevo centro de costo.

Aceptar | Cancelar

Una vez ingresado el centro de costo, podra ser utilizado en los comprobantes contables.
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Submenu 2.12: Periodo Contable

Para poder efectuar comprobantes dentro de un determinado periodo, es necesario que el periodo contable
correspondiente se encuentre habilitado.

Al ingresar al submenu “Periodo Contable”, se abrira una pantalla con el listado de todos los periodos que se
encuentran disponibles en el sistema y su estado.

El estado de un periodo contable puede ser “Abierto” o “Cerrado”, en el Periodo Global para la generacion de
comprobantes y los libros de declaracién de IVA.

Crear un nuevo registro. _) 4 < 27 x_ﬁ]
Afio hMes  Periodo Global Libros Declaracion VA

2.011 1 Abierto Abierto [A
2,011 2 Abierto Cerrado L)
2011 3 Abierto Abierto [A
2.011 4 Abierto Abierto A
2011 5 Abierto Abierto A
2.011 6  Abierto Abierto A
201 7 Abierto Abierto A

Libros Declaracion IVA

Abierto: Indica que se pueden ingresar facturas y otros documentos para que sean considerados dentro del
periodo de céalculo del IVA; ya que al ingresar una factura de venta, compras, boleta de honorarios, se generan
comprobantes de traspaso que realizan una centralizacién automatica en sus respectivos libros (ventas, compras,
honorarios, etc). Se debe tener especial cuidado de cerrar los Libros Declaracién IVA, una vez que ya se ha
calculado el monto a pagar del formulario 29 para evitar el ingreso de documentos que modifiquen los valores
finales.

Cerrado: Al tener este estado indica que no podran generar o ingresarse facturas u otros para el periodo en
cuestion.

Periodo Global

Abierto: Este item puede permanecer abierto el tiempo que se estime conveniente, aunque se aconseja cerrar los
periodos una vez que se han impreso los balances definitivos (en hoja foliada o libro).

Cerrado: Una vez cerrado el Periodo Global, no se podran generar comprobantes (egreso, ingreso y traspaso),
para ese periodo, tampoco podran generarse facturas de ventas, ingresar facturas de compras o boletas de
honorarios aunque el item Libros Declaracion IVA se encuentre abierto.
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Para modificar el estado de algun periodo haga clic sobre el botén de editar, | lo que desplegara la siguiente
interfaz:

hWes Actual I 2 Indica el periodo que se

estd modificando.

Aflo Actual 2011

FPeriodo Global | Abierta »
> Seleccione el estado
Libros Declaracion VA | Abierto v} que desea modificar.

Ahierto
Cerrado

Aceptar | Cancelar |

Para abrir un nuevo periodo seleccione el boton que desplegara la siguiente interfaz:

ULTIMO PERIODO _
rMeS Actual |9 j|
s | |
Lﬂmo Actual |2011 |

Indica el periodo actual.

P T T ey o] P == o S s e e e e e e 1 Ingresar la cantidad de comprobantes que se
| DEJEII' reserva de |0 comprobantes de INGRESO | dejaran de reserva para el mes que figura como

; ultimo periodo, teniendo en cuenta que la
| DEJEII' reserva de :I:| comprobantes de EGREZO | cantidad que indiquen les servird para ingresar

los movimientos contables que queden
pendientes para ese mes.

Dejar reserva de 0 comprobantes de TRASPASO

| |
L - == 4

i_PERIDDD NUEVO

: Indica el periodo que se
| Mes ﬂbnrl‘lD | abrird. i

| - |
L Ao |2|:|11 k

Dar clic para crear

. Aceptar | Cancelar |
el nuevo periodo.

Importante: Este procedimiento debera hacerse con cuidado ya que no es posible volver atras en caso de error.

Sillegara a abrir el siguiente periodo sin dejar reservas de comprobantes, en el futuro no podran ingresar informacién
del periodo cerrado, en caso de que quedara informacién pendiente.

También se debe procurar dejar una cantidad de reserva suficiente para ingresar la informacion faltante.
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Submenu 2.13:Ver Reservas Periodo

Este submenu otorga una vista general de estado de los periodos contables junto con sus respectivas reservas
de comprobantes, indicando ademas la numeracién de los comprobantes de inicio en cada periodo.

Aqui se muestran los numeros de los primeros
comprobantes, para cada tipo, con que se
empezo el periodo.

3 2008 Abierto 2 g 17|
4 2008 Cerradaol 204 205 20k
5 2.008 Cerradol 235 268 275
6 2008 Abierto! 235 365 3?5:
72008 ﬂkbiertcul 287 415 42T|
g 2008 Abiero| 436 472 456 |
9 2008 Abierol 486 Pl 584
10 2008 p'iht:miertr::ulL S S 635_]
Aqui se puede ver la cantidad de comprobantes que Herramienta de busqueda.

quedan para cada tipo, en cada periodo.

11/C,)

L
IReserva Ingreso  Reserva Egreso  Reserva Traspaso |
| |
w0 e 200]
29 16 3

100 g7 99

50 a0 50

48 a0 50

50 49 95

50 10 48
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Submenu 2.14: Bancos

La funcién que cumple esta interfaz es ingreso al sistema de todos los bancos utilizados por la Agencia, listado
que aparecera al generar comprobantes de ingreso o egreso.

Crear un nuevo registro. —_) 181 (St ]
Descripcion lenta Ejecutivo
BC 1102006-BANCO BCI P23
BANCO ITAU 1102003-BANCO [TAU 2[5
Documentos en cartera  1201013-DOCUMENTOS POR COERAR J@

Para ingresar un banco al listado debe hacer clic en el botén de nuevo registro, en donde debera llenar los
campos que se solicitan.

CORPBAMCA ;l
CRED. INVERS.

MAC, ARGEMT.
IMTERMACIOMAL
Indique un nombre para EST. DE CHILE
identificar al Banco. COMAC. COR.

BB &

Seleccione el nombre de su banco desde el
listado de bancos comerciales.

Codigo  |BE1 (*1

Banco [BANCO CITIBANK )
Banco Comercial | 23 | CITIBANK M., 1
Cuerta [1102004  |BANCO CITIBANK x
Ejecutiva I
Seleccione la cuenta del plan contable
a la que estara relacionado el banco
que esta creando, lo cual es necesario
Aceptar Cancelar

para generar los comprobantes.
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Para el manejo de documento en cartera debera crear un tipo de banco como se muestra a continuacion:

Indicar un nombre para identificar como cheque en cartera.

Codigo |3
Indicar como tipo de

Banco |D|:u:urnent|:|s en cartera |I{*]I banco “por cobrar’.

Banco Comercial | 99 || POR: COBRAR v|

Cuenta 1201013 || DOCUMENTOS POR.COBRAR ¥/

Ejecutivo | |

Seleccionar cuenta del plan
contable donde se contabilizara.

Una vez listo dar clic en aceptar para que se cree el nuevo banco. Este banco podra ser seleccionado en
contabilidad / remesas recibidas / ingreso de remesas y pago de factura.

cliente |C—2|:| Jose Moya Cia. Ltda, |
Tipo de page
Depositado D

Banco utilizado SE|EI:I:iI:Ir'|E

Barnco del cliente

g EEAN CD TALl

Mirnero docurnento | B

Documentos en cartera
Monto [ T 0

Los cheques en cartera podran ser depositados desde el mend contabilidad / remesas recibidas / depdsito
cheque en cartera.

444 121 pp 1 pl

I_II_II_II_EI_IIIEI

ABC IMPORTADORA LTDA A EDWARDS 30092011 333,630

L:'
1111 ABRC IMPORTADORA LTODA A, EDwWARDE 204042010 2.000,000 D L'J;.
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Submenu 2.15: Asiento Inicial

Al generar los balances definitivos y cerrar el movimiento contable de un afio determinado, podra generar un
asiento inicial para un nuevo afo.

Al hacer clic sobre el submenu “Asiento Inicial”, aparecera un listado en donde debe seleccionar el afio anterior

al que generard el asiento inicial, por ejemplo: Al seleccionar el afio 2006, generard el asiento de apertura del afo
2007.

Seleccione afio

" 2004
I Una vez seleccionado el
2005 afio, presione el botén
* 200G “Generar asiento inicial”
Generar asiento inicial I

El sistema generara un aviso que indica que el asiento inicial se ha generado satisfactoriamente.

OPERACION EXITOSA

Se crearon azientos iniciales para el afo 2007 .

Sera redirigido en 3 segundos .

Se generard un comprobante de Traspaso, el que se podra ver en contabilidad/comprobante/crear-editar
comprobante.

l:ﬂﬂl:ll:lﬂ::.ﬁl

01/01/2007 2007 Rl Trazpazo 264,222,507 ASIEMTO IMICIAL 2007
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Submenu 2.16: Glosa

El sistema AduanaNet® otorga la facilidad de ingresar las glosas que pueden utilizarse al generar comprobantes
contables para los ingresos, ya que las glosas para los comprobantes de egreso y traspaso son originadas por el
sistema en forma automatica.

Al ingresar al submenu “Glosa” el sistema mostrard un listado con todas las glosas que han sido creadas para
ser utilizadas en el sistema.

Genera un nuevo registro.

L Jile,]

Codigo Descripcion Tipo
1 Remesa de despacho Ingreso _J @

2 pago Ingreso J @
3 PAGO FACTURA Egreso /JE’_J

Permite editar el registro.

Cuando genere el nuevo registro debera completar el siguiente formulario:

Cédigo 10fr)
Cezcripcion ICheque Tramitzadaor (*
; =i Seleccione a que tipo de
Tipo i comprobante se relacionara
Ingreso la nueva glosa.
Egreso
Aceptar Cancelar
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Submenu 2.17: Representante Legal

Este submen( permite ingresar al representante legal de la Agencia.

Paraingresar un representante legal basta con dar clic en el botén de un nuevo registro y completar el formulario.

Indicar el rut del representante legal.

e . :

N\

Ingresar el nombre del representante legal.

Dar clic en ingresar para que se guarde el registro.

Submenu 2.18: Cargos

Este submenu permite ingresar al sistema distintos tipos de cargos que existan dentro de la Agencia, de modo
de identificar los puestos de trabajo de cada empleado.

Para generar un nuevo registro dar clic en el botdn. (L] | 44 1l (44 I (4]

Empleado Adrninistrativo genérico ’

1

K

A

i

%

]
-

Pedidaor persona que confecciona DIN v DS ,."r

_l ——El sistema asignara un cédigo en forma automatica.
_|Ejen:uti'-.-'|:| Pedidor -I*—Escribir el nombre del cargo.

Mantiene relacidn con 1
cliente ¥ hace despachos

- -— Dar clic para grabar el registro.

Indicar las funciones correspondientes al cargo.

Pégina 28



MANUAL DE ADMINISTRACION m

Menu 3: Mantencion de Usuarios
En este menu se encuentran los maestros de Clientes, Proveedores, Empleados y Codigos de Analisis del
sistema. Ademas se encuentran los modulos de acceso al sistema, para configurar los perfiles y tipos de

accesibilidad que se le dara a los usuarios de la Agencia.

Mantencion de clientes.

Administracion / Mantencion de empleados de la Agencia.

Mant. de Usuarios Clientes Mantencion de proveedores de la Agencia

compras, honorarios) y proveedores de
Ernplead ( f
MAIEEERS / desembolsos por cuenta cliente.

Froweadores

Codiges de Andlisis 1 — Mantencion de cdédigos de analisis.

Ferfiles — |  Ingresoy configuracion de los perfiles de usuario

Fermisos da Acceso de la Agencia.

Usuaria= T Configuracion de los permisos de acceso por
perfil.

Caomisionista \
Martencidon de Claves

\ Creacion de usuarios para acceder al sistema.

Ingreso de comisionistas para su configuracion.

Control de claves de acceso.

Submenu 3.1: Clientes
Através de este submenu se ingresan los clientes de la Agencia pudiendo modificar datos y desactivarlos.

También se relacionan a los clientes con sus respectivos consignatarios y honorarios DIN-DUS.

Cuando ingrese se encontrara con el listado de clientes ya existentes dentro del sistema.

Ij— Permite crear un nuevo registro. B4 A4 121 pp | gl

22 Compafiia Importadora v Exporta S5555555-5

21 Sociedad Immportadora Limnitada FEEZTZ210-6 Dieciocho 736 Santiago

SEE
eieie)
ZIGICH
%] ¢i ¢

20 Jose Mova Cia, Ltda, J6EF17S0-5 Aw, 5 de abril 155 Santiago

j_.- Modifica datos de un cliente ya ingresado.
&/ Se enlazan los clientes con sus respectivos consignatarios.

oii|pus)  Se enlazan los clientes con los honorarios DIN - DUS.

% Permite eliminar el cliente, siempre y cuando no posea registros contables.
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Cuando cree un nuevo registro se abrird un formulario, el cual debera completar con los datos solicitados.

G :

Si el cliente es persona natural, ingrese estos campos

_ICLIENTE DE PELUEBAS

ATEMCION: La direccian en las L1, tiene un maximo de S0 caracteras!!!

T o I
I <>

I Cuarta Region j ek

== 5

_ I Jane Burgos Eyzaguirre :I\ Configuracion del comisionista
relacionado a un Cliente.
|s.0000
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Submenu 3.2: Empleados

El ingreso de los empleados de la agencia al sistema tiene como objetivo asignar cargos para posteriormente
crear los perfiles que tendran en el sistema. También es importante mencionar que al ingresar un empleado en el
modulo correspondiente, se creara su respectivo cédigo de analisis (E-xxxx).

Cuando ingrese al submenu Empleados, se desplegara la pantalla principal con el listado de registros ya ingresados.

44121 pp [y
Modificacion Masiva Duplicar Contratol(Info, empleado]

5443406-5  CAIVO FLORES, MARIOD mcalvoi@gedei.dl 4 Y (ICE | |Gk, F |X|
12879385-2  CHAVEZ BURGOS, JESSICA  jpcastro@aduananetc I 4 il CH |k F |X|
12517925-8  PRADO PEREZ, BEMITO 4 [ CH (G F |X|

' | Botén que permite editar el registro.

Este boton permite crear un nuevo contrato de trabajo.
Este botdn que permite editar el contrato creado.

Muestra el contrato de trabajo en formato pdf.

Permite crear el finiquito de trabajo. Este finiquito no queda grabado en el sistema.

x| (=] (&) @l @l

Elimina al empleado siempre y cuando no tenga comprobantes contables asociados.
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Cuando cree un nuevo registro se desplegara la siguiente pantalla para completar la informacién del empleado,
con sus datos personales, laborales y de remuneracion. Una vez que complete la informacion, dar clic en el boton
ingresar. Para mayor informacion ver Manual Remuneraciones.

—Datos Personales

R

1]

pelido Natermo |
|_|CHILENK-‘« |
Fehsdetemen| [
Domicle |
el |

—Datos Labarales

v

_DATs?ec_cimﬂbs_c@l%s_se_ﬁr%a_que_eﬁm_plﬁdo _D'I
se encuentra vigente y que sera visible en los listados. il |
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—Imponible

——— .

_|: |
.
BT 0

T 000
T 20

AFP Tributable () Cia.Seguro Tributable O

W
I:I m -AFP Mo Tributable @j Cia.Seguro Mo Tributableo

— ol e i ——

N

il H

IIIHIIIII
1
|

1]

T o deeramenta

Seleccione el recuadro para que realice
el calculo en la liquidacion.

Forrmas de pago para el trabajador

e e
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Submenu 3.3: Proveedores

En este submenu se encuentra la informacion relacionada a los proveedores que se utilizaran tanto para los
Desembolsos, Honorarios y Compras de la Agencia.

En el sistema AduanaNet® no es necesario ingresar un mismo proveedor para cada concepto, dando la flexibilidad
de configurarlo para que sea un proveedor de Desembolso o de la Agencia.

Al seleccionar el submenu proveedores, se mostrara la pantalla principal, en la que se muestra el listado de
registros ingresados al sistema con la opcién de modificar sus datos o eliminarlos.

57 Crear un nuevo registro. 4 qq 12121214151 pp | p]

EEI:II:I:I:IIEI

S5442406-5 Mario Iltda Bustarmante 30 Santiago Servicios

SUPERMER CADDS : ;
& TRe2T210-5 SAN FRAMCIS OO San Martin 174 Santiago SUPERMER CADC

-*" 'X
Proveedores . 2 it |
14 15839867-2 s Alta Lircay 12 Valparaiso Cistribuidora /@ x
Modificar un registro ya

existente.
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Paraingresar un nuevo proveedor al sistema AduanaNet®, haga clic sobre el botdn de nuevo registro y desplegara
el siguiente formulario:

I - J

56789123 Ho |

Campo ingreso de
RUT del proveedor
que sera obligatorio
para el caso de
proveedores de
agencia y boleta de
honorarios.

|59ruin::i|:|5 Limitada

* Cddigo otorgado por el sistema,
el cual puede ser modificado.

Configuracion del proveedor

(*) Campos Obligatorios

Facturar al Cliente: Se indica al sistema que el proveedor no facturara a la Agencia. Aqui se indican los proveedores
de desembolso por cuenta del cliente.

Facturar a la Agencia: Se indican los proveedores que facturan a la Agencia y que por lo tanto al ser seleccionada
esta opcioén aparecera en el listado de proveedores, al ingresar una factura de compra.

Boleta Honorarios a la Agencia: Se indica al sistema los proveedores de boletas de honorarios que afecten a
la empresa. Al ingresar una boleta de honorarios al sistema, el nuevo registro se adicionara al listado de proveedores
de honorarios a la Agencia.

Para eliminar proveedores debe revisar que no se encuentren comprobantes contables asociados al codigo
de analisis del proveedor.

Nota: Un proveedor puede configurarse como un proveedor que factura al cliente (desembolso), a la Agencia 'y
boleta de honorarios al mismo tiempo, sin tener que ingresar el proveedor para cada concepto.
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Submenu 3.4: Codigos de Analisis

El codigo de analisis permite identificar a un Cliente (C-000), Proveedor (P-000) o Empleado (E-000) en forma
especifica dentro del sistema. Este codigo se genera en forma automatica al momento de ingresar al sistema un
Cliente, Proveedor o Empleado.

El ingreso de un codigo de analisis en un comprobante contable, sera obligatorio, si la cuenta a la que esta
relacionada se ha configurado en el plan de cuentas como cuenta corriente.

Ademas de los codigos de andlisis antes mencionados, se encuentran los de tipo “T”, que sirven para identificar
cuentas de gastos de la agencia, como AFP, Isapres, Gastos Varios y en general todos aquellos conceptos que
no se relacionan a Clientes, Proveedores o Empleados, pero que es necesario su analisis en el sistema para
llevar un control de sus movimientos contables. En este caso el cédigo de andlisis puede ser ingresado por el
usuario desde este submend.

Cuando ingrese se desplegara la pantalla principal con el listado de todos los cédigos de anélisis que existan en
el sistema. Los nuevos registros que se ingresen corresponderan al tipo “T”, debido a que los tipos “C”, “P”y “E”
los genera el sistema automaticamente, como se explicoé anteriormente.

_j 4 qq 1212121 pp |y

H

Imprimir: Seleccione

I_II—II_II_II—I-

HABITAT PAGOS PREVISICOMALES J @
T-10 WIATICO PUESTA EM MARCHA WIATICS OPERACTOMNAL J @
T-11  Tesoreria Gral de la Rep pago iva riensual v otre J @
T-12 WALIJAS J @

Cddigo de analisis.

Para crear un cédigo de andlisis de tipo “T”, haga clic sobre el botén J

Cddigo automatico, otorgado
por sistema.

*

I " Nombre de la cuenta.

| [zin puntos)

SHaH0] [WGTSSSE—— oer cic para ingresar
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Submenu 3.5: Perfiles

El Perfil es el primer paso para definir el tipo de acceso que tendran los usuarios.

Cada usuario del sistema AduanaNet® posee un login y una clave para ingresar, a su vez cada clave esta
asociado a un perfil de usuario que se encuentra definido en el sistema (o que puede ser creado por el Administrador
acargo).

Cuando ingrese se desplegara la pantalla principal con el listado de perfiles que posee su sistema, con los
botones de editar y eliminar.

Mantencion de Perfiles Jm .L_:J

Codign Motmbre

1 ADMIMISTRADOR J @
2 UsUARID J E’j
3 CLIEMTE J g
4 COMTADOR J @

Para crear un nuevo perfil dar clic sobre el botén .

Mantencion de Perfiles

Ingrese un cddigo

/para el nuevo perfil.
Codign I

(i

Ingrese nombre del nuevo

Mombre I — -
perfil.

Grabar el nuevo registro.——— | Aceptar Cancelar
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Submenu 3.6: Permisos de Acceso

Una vez creado los perfiles que se utilizaran, deben configurarse los accesos que tendran dentro del sistema.

Al seleccionar el submenu se desplegara un listado con los accesos a los distintos modulos.

Para asignar a un perfil que menu del sistema podra ver, debe seleccionar el perfil desde el selector y posteriormente
tickear los accesos desde el listado.

Seleccionar perfil

|usuario I~ a configurar.

Lt
|

Cdrew
Cdres
- T moostenstothis enesbezadont
- DM wmedensendee
S DM eseroes
T nodesiespechadoriespachosee
O edadedespeene
T meosparicesindexse

HULUUU
O.0/00 00

Grabar configuracion.
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A modo de ejemplo, se configurara el perfil ASISTENTE CONTABLE, el cual tendra s6lo los accesos seleccionados.

| ASISTENTE CONTABLE |

O e —
S P s ——
L] [T Remesas recibidas
L] r Pagos de la Agencia
D [ Pago Directo
D r Camprobante
a g COmpras ¥y Honorarios
rd modulosicontabilicdadlibro_honorarios_c php
¥ madulosicortabilidadiibro_honorarios_interfaz php
i modulosicontabilidadlibro_compra_c.php
¥ madulosicortabilidadiibro_compra_interfaz php
L] v Feportes
a r modulosicontabilidadizolicitud_fondos pheg
" ™ Facturacién
D [T caras
'a V¥ cCuerta Corriente
i modulosicontabilidadicta_ctefclientedista php
¥ modulosicontabilidadicta_cteiclientedizta_ctaa php
i modulosicontabilidadicta_ctefclientedista_nid php
¥ modulosicontabilidadicta_cteicliertedizta_nid_detalle php
i modulosicontabilidadicta_ctefclienteszend_mail php
¥ modulosicortabilidadicta_cteicliertedizta_fecha php
i modulosicontabilidadicta_ctefproveeadorlista php
¥ modulosicortabilidadicta_ctefproveedorilista_ctas php
i modulosicontabilidadicta_ctefproveedorlista_factura php
¥ modulosicontabilidadicta_cteforoveaedorilista_factura_detalle php
i modulosicontabilidadicta_ctefproveedorfzend_mail php

Erviar

Una vez listo dar clic al boton enviar para guardar la informacion.
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Submenu 3.7: Usuarios

En el submenu usuarios se graban los nombres y las claves que tendran los usuarios en el sistema.

La pantalla principal muestra el listado con las claves ya existentes.

. ) ) 4144121 pp |yl
Para generar un nuevo usuario dar clic aqui.
clorax 4708/ 2009 0&/07 2011 DEMOS T )4

crm 1 Si 21/06/2011 ZaF08/2011 DEMOE

rgarride 1 Si 23/03/2011 21/09/2011 CEMOS ! 4 *®
2

_|_Nz]mero correlativo otorgado por el sistema.

m| \|\Deﬁna un Login y Password para el
| /l/ nuevo usuario.
m-—mdioar si el usuario esta activo o no.

Fecha Ingresu
Fecha ingreso dada por el sistema.
Fecha Ulimo Ingr\esu
) Seleccione el perfil que tendra
| | | seleccione : | el nuevo usuario en el sistema.

Glirn Eaze |1 || DEMOS s~——Indique el libro base.

1
-| Tipo de Usuario: } | Indicar si el usuario

; corresponde a un cliente,
BT o G| cormomeance

| empleado o comisionista.
| Empleado | | Seleccione v II Se debe individualizar a
| | || Seleccione v| | quien corresponde
L I seleccionandolo desde el

de acceso.
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En este submenu se realiza el ingreso del listado de comisionistas que posee la Agencia.

Submenu 3.8: Comisionistas

Cuando ingrese se desplegara la pantalla principal con los registros existentes.

Botén de edicién del registro. [ 44121 pp | p]

I

Crear nuevo registro.
Eliminacion

W Rwa T Nombe A Y spslidopateme WEzEEE o o
LI ¥y 1

i 13513404-K JAIME AMDRADE ,.'r

2 12517925-8 LUZE PEREZ E @

3 S8719074-9 EF.MIMCA RAMIREZ g @

4 S443406-5 JORGE FEREZ g @

5 15839867-2 Juan Pablo castro @ @

Para generar un nuevo registro debera completar el siguiente formulario:

o :
* Campos obligatorios

Vuelve a la pantalla
principal sin grabar. -

Nota: Posterior al ingreso debera relacionar al comisionista con su respectivo Cliente.

Al realizar esta accion podra generar reportes de comisiones en el menu Contabilidad/Reportes/Informes Contables.
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Submenu 3.9: Mantencion de Claves

Este submenu permite al administrador del sistema ocuparse de las claves de acceso de los diferentes
usuarios.

Cuando ingrese al submenu vera en pantalla un listado con login de los usuarios que tienen acceso al
sistema, indicando el nombre que se encuentra asociado al login, su perfil y su e-mail.

Es importante que los usuarios que tienen acceso al sistema tengan una direccién de correo electrénico
en sus maestros, ya que a esta direccion le seré enviada una nueva clave o clave actual en caso de
requerirlo.

Dar clic para seleccionarlos todos.

MARIC AGUAYO dator 1 contacto@gadei.cl | ] I 7] |
MARIC AGLAYO pepe 45 contacta@geadai. : [F] ” F] :
Fadeai gpino 1 | IF1 || |
TAMARA NOELTA robertn 45 tamara@contacto. cl | O I F] |
MARIG AGLIAYD radriga 1 contacto@gedei.cl | o I: ¥l :
Gede CARLOS 1 : ] :| |
JOSE MOYA josernoya 4 jose@rmaoyaltda, corm | o [l ¥l |

A la derecha es posible ver dos columnas: “Cambiar Clave” y “Enviar mail de aviso”.

Cada login tiene un casillero de seleccion en la columna de cambiar clave y solo los que poseen una
direccién de e-mail en su registro tendran el casillero en la columna de enviar mail.

Para cambiar la clave de los usuarios basta con seleccionar los login a los cuales se les hara la
modificacion. Luego dar clic en el boton “Generar Claves” y “Enviar Mail” ubicado en la parte superior.
Con esta accion el sistema generara una clave nueva que serd enviada a la casilla de correo de cada
usuario.
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También es posible utilizar solamente la opcidén de enviar mail, la cual consiste en enviar a la casilla de
correo del usuario su clave actual. Esto sirve cuando el usuario ha olvidado su clave.

Nt
- R

CLAVEDE ACCESO NETCONT
Str.es) Florencia Estrada, con fecha 06 de Julio del 2012 ze informa que su clave de acceso es:
Usuario: florencia
Contrasefia; tinfv

Cuando el usuario esta en conocimiento de su clave, puede acceder al sistema y cambiarla si asi lo
desea.
Para cambiarla debe ingresar con su clave y dar clic en “Modificar Mi Clave”.

usuario activo : florencia (Cliente) :: cerrar sesion i i Modificar Mi Clave 2

p— —

—_———

Dar clic para modificar la clave.

Debera completar el siguiente formulario con la informacién que se pide.

ITETET T florencia

Clave Actual: |Ingrese su clave actual aqui. |

Muewa Clave (5 caracteres minimo)

Reingrese Mueva Clave: |Ingrese nuevamente la nueva clave|

Dar clic para que se
realice la modificacion
de clave.

INTETEETT florencia

Clave Actual: |llll| | 0
mﬁdzualizada Exitosamente 0

-—Dar clic para ingresar con la nueva clave.
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Menu 4: Mantencion de Despachos

En este menul se encuentran los mantenedores de la seccién aduanera, varios de ellos se alimentan desde
AduanaNet® de acuerdo a la normativa indicada por el SNA .

Parametros Sistema

Reporte Paridad Mantenedor de Comparias de Seguro.

Sobretasas transitorias

Config. Contabilidad = Mantenedor de Naves.
Mant. de Usuarios L= Mantenedor de Puertos.
Mant. de Despachos Hawes / ) i
Mantenedor Observaciones de item.
Puertos 1 /
Mantenedor de Transportistas Internacionales.
Obs. de tem ] /
Transportista // Mantenedor de Consignatarios.
Consignatarios // Mantenedor de Vistos Buenos.
wWistos Buenos —
Mantenedor Tj Bultos.
TeaT Sl Bt 1 antenedor de Tipos de Bultos
Transportista Macional __ | — — Mantenedor de Transportista Nacional.
Mid Reserva Herramienta para reservar nimeros de
= despachos.
Cia=. de Seguros —
—
~
~N

Reporte de Paridad.

//

Mantenedor de Sobretasas Transitorias.
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Submenu 4.1: Naves

El submend Naves permite el mantenimiento de la informacion que se desplegara en la interfaz “Destino y
Transporte” de la declaracion. | | m 0

La pantalla principal muestra el listado de registros, los cuales pueden ser modificados o eliminados del sistema.

J [ 12121314150 pp | p]

c24 CIELO DE AMERICA UMIEX SHIPPIMG LTDA PAMAMA

G235 THT EXPRESS WORLWIDE TMT EXPRESE WORLWIDE — CHILE _’r x
z ®

S22 AMARTILLA ACOSTA JUAN % CLALTDA, ARABILA SAUDITA .__.r x

622 HIAMEN AVTANCA HOMGE KOMSE A *

Para crear un nuevo registro seleccionar el botén | .

Digite el nombre de la nave.
consn | Y
m|EﬁLTIC HIGHW &% y‘*/Despliega el listado del submenu

TRANSPORTISTA.
| AJS INTERNATIONAL FORWARDER

Despliega un listado de paises
- con sus respectivos codigos.

Graba el registro.
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Submenu 4.2: Puertos

Este submen( es un mantenedor de puertos con su respectivo cédigo de acuerdo a lo informado por el Servicio
Nacional de Aduanas.
También el usuario podra ingresar otros puertos.

Cuando se ingresa a la interfaz se vera un listado con los puertos ingresados. Habra puertos que no podran ser
editados, mientras que otros si podran editarse.

J Ml 1212121405] pp | pg
 Cod.Puerto 4 ¥  Nombre 4 Y Tpo4 ¥ Acciones

[ I -1

CANADA Maritirn o J W/
111 MONTREAL Maritirn o E ¥
112 COSTA DEL PACIFICO, OTROS NG E  Maritimo E @
113 HALIFAX Maritirn o E W/
114 VANCOUVER Maritirno 5 *H::;

Cuando se crea un nuevo registro se mostrara la siguiente pantalla:

Indicar cddigo de puerto.

:i ;
|

- Indicar nombre del puerto.

| Waritimo
Terrestre
Acren

Dar clic para grabar.
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Submenu 4.3: Observaciones de item

Este submenu es una herramienta que permite la mantencién de la informacién que debe considerarse en la
glosa de las observaciones de item, la cual se desplegara en la interfaz “Mercancias” de los despachos.

AduanaNet®incluye el listado segun los codigos que determina el SNA, los cuales pueden ser modificados por

el usuario, pero se recomienda crear un nuevo registro segun lo indique este organismo.

La pantalla principal de este submend muestra el listado de las observaciones de item, en donde se indica o
detalla lo que debe contener la glosa de la observacion. Estos registros podran seleccionarse al momento de
confeccionar la declaracion, en la interfaz “Mercancias”.

J

I:II --

938

6

93

S

ik

a0

TERTEESEAEANYRNY

Obs.Item

MERC, AGRUPADA
CERT. SAG POMER MRO-ANG

FoaPp

SEEESES
e ] ] ]

DUS-M, DE QBRA [(MONTD v DESCRIPCICON]
MER.C, IMPORTADA

MRC CERTIF " EMTICAD
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Submenu 4.4: Transportista

El submenu Transportista permite el mantenimiento de la informacion que se desplegard en la interfaz “Destino y
Transporte” de la declaracién en el campo Compafia Transportadora.

En la pantalla principal aparecerd el listado de los transportistas. Esta informacion también es cargada por
AduanaNet®en el sitio de la Agencia, pudiendo el usuario agregar o modificar la informacién existente.

J [ qq 12021214151 pp | p]

C ndlgn Transportista <7 5.7

SOC.DE TRANSP.R. T.W LTDA, Fel2e473-8 CHILE

330 LUIS RAMOS JURO 33333333-3 PERLU | | |

EEE T.MELSOM ROJAS CALDERON  5130343-1 CHILE |4 | b4
EEL MEC 9E707720-8 SUECIA |4 | *
987 ROBERTO MADRID SANCHEZ — 11545332-7 CHILE |4 | *®

Jog SOZ, TOM, LAaS COSC0IAS 17 F9923160-3 CHILE |'II | :x

Para crear un nuevo registro debera completar el siguiente formulario. Los datos indicados llenaran automaticamente
los campos de Transportista, Rut y Pais en la interfaz de “Destino y Transporte” de la declaracién.

Indicar un cédigo.

o [EEE |
Ingrese el nombre del
|.-’-'-.MERIC.-’-‘-.N AR | * transportista.
|59D2994D—5 I Debe ingresar rut.
m| LLSA, :4*7 Seleccione el pais

Listado | Ingresar "
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Submenu 4.5: Consignatarios

El submen( muestra la informacion de los consignantes y/o consignatarios que maneja un determinado Cliente.
Estos podran asociarse a un Cliente especifico o permitir desplegar el listado completo para todos los Clientes.

I qq 12121314151 pp | p]
Consignatario <= ™ Dieccidn < &7 o m

[ Il

12126360 IMVERSTOMES wAlUCA E IR L TACHA PER.LI 5 @
121269359 IMVERSTIOMES “rAlCA EIRL, CALLE OWIEDD MZ, AL LT, 2,LIMA PER.LI J @
1212693538 GUACHALLA CALSIMA REYHALDC LA PAZ BOLIVTA J @
1212693537 AGROIMDUSTRIAS ROMTHAL CALLE HIPOLITO UMAMUE M954:3 PERLI J @
12126956 COMERCIAL CLAUDIA EVLE.L TACHA PERLI J @
121269535 ROMTHAL TACMA PERLI J @
12126933 wrLEM A-Z000 STOCKEREAL, ERMET Won AUSTRIA 5 @

Dar clic en el botén para crear un nuevo registro, donde debera completar el formulario con la informacién
solicitada.

Dar clic para guardar.
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Submenu 4.6: Vistos Buenos

Los registros que se ingresen al sistema se podran seleccionar en la confeccion del despacho.

Cuando ingrese se desplegara la pantalla principal con los Vistos Buenos ya ingresados al sistema, segun lo
indicado por el SNA.

44120 pp 1l

Visto Bueno =

B
codgo | cciones
L1 | [

Cadigo

SAG

SMS

SAG Y SMS

D GRAL MO, MAC,

SERMAPESCA

OTROE

SIS S S
%) (] ¢ (€] 1) ] |

PROC, AFQRO 27

Para ingresar un nuevo dato de clic en el botén para crear nuevo registro y complete el formulario.

*

oo |
o] -

El listado se desplegara en la Declaracion en curso (Destino y Transporte)

Yizto Bueno | ||Selec|:iu:|ne bl NrD.RegIa| |.&ﬁ|:u| |C|:|d.LIrt.DEn:I.|:|
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Submenu 4.7: Tipos de Bulto

Tanto los listados de Vistos Buenos como los Tipos de Bultos seran cargados por AduanaNet®. Para agregar un
nuevo registro debe seguir el procedimiento visto anteriormente.

Seleccionar el submenu para ingresar a la pantalla principal.

3 MLaqliizizpy | py

1 PoLO J @
2 GRAMNCOES J @
3 MO ULCS J @
4 LICGUIC J @

Seleccionar el boton para crear un nuevo registro y complete el formulario.

o | -
Tipo de Bulto | |
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Submentu 4.8: Transportista Nacional

El submenu permite la mantencion de la informacién de los Transportistas Nacionales que serviran para generar
las guias de despacho.

Al seleccionar el submenu se desplegara la pantalla principal.

J 4121 pp | pl

- Teléfono < =7 Contacto
ISIDRC MONTERS 7489500 rmanuela paredes
2 TRAMSPORTES FLASH 7E95262 felipe fuantes faundez | _’f |

2 FAUNDEZ EXPRESS 7489500 daudio rivera moscosa | [/ || 3€

1 TRAMSPORT CHILE DR CLALDIA | I_.-" lx

Seleccionar el botdn de crear un nuevo registro.

T -
Transportsta Nacional | | 3
e | |

Dar clic para grabar.
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Submenu 4.9: Nid Reserva

Este submenu permite dejar en reserva numeros de despachos, los que podran utilizarse en cualquier momento.

Al seleccionar el submenu Nid Reserva, se desplegara la interfaz de reserva, en donde debe ingresar la cantidad
de numeros de despachos que desea reservar. Al aceptar el sistema generara automaticamente los nimeros
correlativos de reserva.

Ingrese la cantidad de numeros de
Ezpacios a Reservar en Libro Circunstanciado I1 — despachos que desea reservar.

Al aceptar se muestra el mensaje
con el numero de despacho que
tendra la reserva.

Aceptar Ver Reservas |

Botén para revisar la cantidad y nimeros de despachos
que existen en reserva que no se han utilizado.

62000

Volver Imprimir

™ B2000
™ 71042
™ 71043
™ 71044
™ 71045
™ 71046
I 71047
™ 71042
™ 7104a
™ 71080
71124
M 7125

Anular Reserva Cancelar
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Para poder utilizar los nimeros de despachos reservados, el usuario debera tener como cargo de empleado “Jefe
de Pedidores”, lo que se muestra a continuacién:

Menu: Administracion / Empleados / Modificar (en caso que el empleado ya este creado, sino, ingresar un nuevo
empleado al sistema)

~ DpatosPersonales

L =

_I|123?93=35 |2

B s [z

PR 7o

=

_Iljchavez@aduananet.cl

o |

Tekfono ||

_IIJefe pedidares ;I— Debe tener este cargo para poder utilizar
las reservas de numeros de despachos.

RS ~

sl -

Para utilizar los nimeros reservados debe ejecutar el mismo procedimiento que para generar un nuevo despacho.

Menu: Comex/Abrir Carpeta/Nuevo Registro; se abrira la siguiente interfaz para el caso de tener cargo de “Jefe de
pedidores”

T e
T e
T e
En este recuadro se desplegara

_W el listado de nimeros de reserva

T1044 y elegira el nimero a asignar.

71042

T1043

71044

71045

T1046

71047

71043

71049
71030
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Submentu 4.10: Compaiiias de Seguro

Este submenu permite ingresar diferentes compafias de seguro.

Cuando ingrese podra visualizar el listado con compafias ingresadas anteriormente. Para crear una nueva debe
dar clic en el boton de nuevo registro. Luego debera escribir el nombre de la compafiia para finalmente ingresar.

csoo | E
o] -

coson | -

T [ASEGURADORA MAGALLANES S4 | *

--\

Dar clic para ingresar.

P&gina 55



Submenu 4.11: Reporte de Paridad

Esta herramienta genera un archivo con las paridades.

Moneda

Fecha inicio IEI1 0s2007

Fecha término [31082007 ]

Salida

Palz

ARMASIA BALDITA
ARGENTINA
AUSTRALA
BAHAMAR
BOLVIA

BRAEIL
CANADA

CHILE

CHMNA POPULAR
COLOMERA
COREA BUR)

EELOWAGIILA

ESTADCS UNDOS
FLL

GRAN BRETARA
GLATERALA
HOMG KONG
HUMIGRIA

MIUA

SN

ELANDIA
JARCIN

MALASIA
MEXCT
WORUEGA
WUENA TELANDA
FAKIETAN
FARAGIAY
FERU
FOLUNESA
FOLOMA
SEFUSLICA GHECA
FLBANLA

CUETT
SINGAPUR
SUDAFRICA
SUECIA

EUIZA

TAIMAN
THALAMDLA
TURGLLA

UMM EUROPEA
URLIGUAY
VEMEZUELA

~—— Al presionar “Enviar”, se
generara el Reporte.

Reporte de Paridad

Monada

RIYAL

PESD ARG
COLAR ALIET
DOLAR
BOLIVIAND
REAL BRASIL
COLAR CaAM
PEED CHILEND
WLAN

PESD COL
WON

PESD CL8
CORDNMA DN
LIERA
CIRHAM
COROMA ESL
DOLAR UBA
CEG

LIERA EET
QUETZAL
DOLAR HK
FLORINT
RUPILA KD
RIAL
CORDMA BL
YEM
RINGGIT
KUEWD FESD MEXICO
CORDMA NOR
DOLAR NZ
RUPLA FAK
GUARANI
KRUEWD 20U
FRAMCO FOL
ZLO0TY
CORDHMA CHECA
LEU

RUBLS
COLAR BN
RAMD
CORDMA EC
FRAMCO ST
CiOLAR TAI
BATH

LIR&

EURD
PESD USUG
BOLIVAR

MANUAL DE ADMINISTRACION

PESC ARG
BIOLIVIANG

REAL BRASIL

DOLAR CAN

DOLAR US4,

GLARAM

MNLEYO SOL

PESC LIRLIG

DOLAR AUST

RINGGIT x|

Parigad

374000
3120000
1471100
11000000
TE000D
1.283500
11060500
£24.250000
TEEIID
157TE.500000
SEZ 400000
11000000
5453400
SEE3S00
3ET2400
24463000
11000000
QEE3623
Q453300
TERODD
TEI0M
124.370000
40580000
SZ2E.000000
51370030
115.840000
3455500
10552000
SETI100
1303300
S0.4-40000
51050000
31e4000
7317500
2784300
20514000
Z3189.992128
25EE5200
1 500
TL000D
5744500
1308500
32 BY6000
ZSSE0000
1.35€000
a.733800
Z2 350000
2145.800000
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Submenu 4.12: Sobretasas Transitorias

Este submenu permite ingresar sobretasas transitorias para partidas arancelarias especificas.
Cuando ingrese debera dar clic en el botdn de nuevo registro y completar el formulario con la informacién solicitada.

Debera indicar la partida, el cédigo, el porcentaje de recargo y si esta activo o no. En la parte inferior se ingresa
él o los paises a los que aplica la sobretasa.

= | ERE

| ||Se|ec:|::i|:|ne o *

[ ] ¢

oo 3D *
Dar clic para agregar
mas lineas.

|11I:IlIIIIIIIIIIII |Harir'|a de trigo o de morcajo (tranguilldn}, | #
|224 || sohretasa arancelaria v derechos compensatorios hd | *

'
m- 3 ‘
e

[ ARGENTINA v %

--\

Dar clic para grabar.
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Menu 5: Nombres del Menu

Este menu le permitird cambiar los nombres de menu por defecto a uno que le parezca mas familiar. Es una forma
de personalizar su menda.

Administracion

Parametros Sistema

Config. Contabilidad -

Mant. de Usuarios [~

Mant. de Despachos -

Hombres del Menu

Categorias Honorarios [~

Rangos documentos Sl

Conf. Remuneraciones [~

Al seleccionar el menu se desplegari el listado de los nombres de menu que posee el sistema, los cuales usted
podra modificar pinchando sobre el botén de edicion.

P M oE

fa

Ciodigo Momkbre
100000 Despachos

100100 DIk
100108 DM - Despachos en curso
100,112 DIM - Despachos terminados

100121 Carga respuesta DIN-SHA,

p- S

Dar clic para modificar.
Al solicitar modificar el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Cdigo I 100000

Maombre IDespachns e Ingrese el nuevo nombre.

Grabar el cambio.——— Aceptar Cancelar
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Menu 6: Categorias de Honorarios

Administracion

Parametros Sistema
Config. Contabilidad [~

Mant. de Usuarios [~

Mant. de Despachos >

Hombres del Menu

Categorias Honorarios Din - Categarias
Dus - Categarias

Este menu permite configurar los honorarios DIN y DUS de modo que el sistema pueda hacer los calculos de
acuerdo a parametros dados. Para la configuracién debera seguir los siguientes pasos:

1.- Crear un nombre: Cada honorario debe tener un nombre, para ello debe asignarle uno. Una vez grabado pasara
a formar parte del listado que aparece en la parte inferior.

Crear nombre del nuevo Honorario e
M| ingresar para grabar. Al grabar pasara a
formar parte del listado ya creado.
Mombre
ABC IMPORT MARITIMO J.) | M) ver rangos
ABC IMPORT TERRESTRE J.) | M) ver rangos

ABC IMPORTACIONES J.) | M) ver rangos

Ingresar la nueva configuracion o
modificar la existente.

Botones de edicion y
eliminacién del
honorario.

2.- Ver rangos: Una vez creado el nombre debera dar clic en la frase “Ver Rangos” para configurar el honorario.

AERED GENERAL

oo [

valor en Moneda - Valor en UF o UTM
S (12500 [[z00 |[PESO CHILENO v|[Seleccione ¥
| Gastos de despacho [FE 13 |[DoLaR UsA v|[Seleccione ¥
|III ||EI ||Se|eu::|::i|:|ne toneda V||Se|eu::|::i|:|ne V|
“|D ||EI ||Se|eu::|::i|:|ne toneda V||Se|eu::|::i|:|ne V|
|III ||EI ||Se|ec:n::i|:|ne toneda V||Se|ec:n::in:|ne V|
|III ||EI ||Se|eu::|::i|:|ne toneda V||Se|eu::|::i|:|ne V|
|III ||EI ||Se|eu::|::i|:|ne toneda V||Se|eu::|::i|:|ne V|
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Una vez grabada la informacién se limpiara la pantalla para ingresar un nuevo rango y dejara en un listado el
honorario grabado.

VYalor en Moneda -

Yalor en UF o UTHM

AERED GENERAL

e (B
e (B
—

M| || || Seleccione Maoneda V|| Seleccione V|
| || || seleccione Moneda V|| seleccione V|
| || || seleccione Maoneda V|| seleccione V|
“| || || seleccione Moneda 1'«f|| seleccione V|
| || || Seleccione Maoneda V|| Seleccione V|
| || || =eleccione Maoneda V|| =eleccione V|
| || || seleccione Moneda V|| seleccione V|

— Categoria Tope minimo  Tope maximo L Minino
: El rango podra
Los rangos AERED SEMERAL 0,00 S.000,00 0,35 12.5IIIIII,IIIIII x modificarse y/o
guardados se f eliminarse.
visualizaran AERED GEMERAL 5.000.01 20,000,00 0,25 15.000,00 | x
aqui.
AEREC GEMERAL 20.000,01 9.999,999,999,99 0,10 15,00 |f |x

‘ Vuelve al listado principal.

Posterior a la creacién del honorario se debe relacionar al cliente (Administracién/Mant.Usuarios/Clientes)

Razon Social £ ™

Sociedad Importadora Limitada 7gez7210-6

Dieciocha 786 Santiago

Asignar al cliente Categorias
de Honorarios DIN o DUS.

Al seleccionar los botones DIN o DUS, se desplegaran todos los Honorarios que han sido configurados en el
sistema. Para relacionarlos al Cliente basta con seleccionar en los casilleros y “Aceptar”.
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Menu 7: Rangos Documentos SlI

Administracion

Parametros Sistema

Config. Contabilidad [=
Mant. de Usuarios -
|MarrL de Despachos =

|Hnmhres del Menu

Categorias Honorarios [~

Rango=s documentos Sl

Conf. Remuneraciones [~

Este menu sélo se encuentra habilitado para aquellos Clientes que utilizan Facturacién Electrénica.
Cuando ingrese al menu se mostrara la pantalla principal de ingreso de rangos por tipo de documento.
Se encontraran los rangos de folio autorizados por el Sl para cada tipo de documento.

El sistema no permitira generar el documento cuando se acerque al final del rango autorizado, debiendo ponerse
en contacto con AduanaNet® para solicitar la autorizacién de mas folios.

Es importante que el usuario revise los rangos autorizados para que pueda avisar con antelacién en caso de
acercarse al final.

33-Factura electrdnica 10 20 E
F4-Factura electrdnica exenta 1 100 5
S56-Mota de débito electranica akat 100 5
£1l-Maota de crédite electrdnica 10 z00 D
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Menu 8: Configuracion de Remuneraciones

Este menu permite realizar la configuracién de AFP, Salud, Carga Familiar, Mutual y Caja de Compensacion para
la posterior confeccién de liquidaciones.

Parametros Sistema
Config. Contabilidad =
Mant. de Usuarios -

Mant. de Despachos -

Hombres del Menu

Categorias Honorarios [~

Rangos documentos Sl

o munersiones I

Salud

Carga Familiar

M=l

Caja de Compesacian
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Submenu 8.1: AFP

Cuando se ingrese a este submenu se visualizara un listado con las AFP existentes.

S—Generar un nuevo registro. 4 44 1L121214151 pp | p]

|
|
=

CUPRLIM 1=9 IR E RETEMCIOMNES PREVISIONALES X PAGAR @ @
IMP - Seccidn Prew. del Boco, Central de 1-2 0.ao RETEMCIOMES PREVISIONALES B PAGAR @ @
HABITAT Qg000100-8 12.83 RETEMCIOMES PREVISIONALES ¥ PAGAR @ @
PR.COFTEA gz 1z.03 RETEMCIOMES PREVISIONALES ¥ PAGAR @ @
IMP - Zaja Prew, de |la Defensa Macion 1-9 0,00 RETEMCIONES PREVISIONALES X PAGAR @ @
IMP - Direccion de Prew, de Carabinerc 1-9 0,00 ,."'l @

Modificar un registro.

Como se observa en laimagen se encuentra el listado de AFP con su respectivo %. A cada uno de estos registros
debe configurarse la cuenta del plan contable donde se contabilizaran cuando se genere la centralizacién de
remuneraciones. Para ello debe ingresar por el lapiz amarillo para editar.

U EsET 2101004 [RETENCIONES PREVISIONALES X PAGAR. ¥ *

Seleccionar desde el plan contable la cuenta.

Dar clic para guardar.

Es importante que se configure la cuenta, ya que de no hacerlo no se podra generar el asiento de remuneraciones.
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Submenu 8.2: Salud

Aqui se encuentra el listado con las instituciones de Salud.

De igual forma que el submenu anterior, es necesario indicar la cuenta del plan contable para cada una de las
instituciones de salud.

D TARTRERRSIRY

BAMMEDICA 2101004
COMNSALLD Pedroa Fontova N® 6650, Huechuraba 2101004
WIDA TRES 2101004

CRUZ BLAMCA 2101004

£
COLMERA Ay Apoguinda 5009, Las Condes, 2101004 ,.-'l

Permite editar.

FEESpl [anmEDICA | "
BT |
E |

JEueRE (2101004 | RETENCIONES PREVISIONALES X PAGAR. v *

! Seleccione la cuenta desde el

Dar clic para grabar. plan de cuentas.

Submenu 8.3: Carga Familiar

En este submenu se muestra el listado con las cargas familiares de acuerdo a lo indicado por la Ley N° 20.614.
Esta informacion es cargada por AduanaNet®.

D 14 44121 pp 1 p]
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Submenu 8.4: Mutual

En este submenu debe ingresarse la mutual que corresponde a la empresa y su respectiva cuenta del plan
contable.

CERTRESR T RRY
- RutaY  Cuenta4a ¥  Acciones

I | (L] I-E-

Aszociacion Chilena de Seguridad S04, 2104004

Sim Mutual .

Importante: Sila Agencia no posee mutual debe utilizar el concepto de “Sin Mutual” y asignarle una cuenta del
plan contable.

Para ingresar una nueva mutual debe dar clic en el boton de nuevo registro. Luego de ello se desplegara el
siguiente formulario.

||Se|eu:u:i|:|ne =

De igual forma con los submenus anteriores, debe seleccionarse la cuenta del plan contable para la mutual, ya
que de no seleccionarse, el sistema no podra generar el asiento de remuneraciones.

Submentu 8.5: Caja de Compensacion

Este submenu funciona de la misma forma que los anteriores.

444120 pp | pl

E;-mnu-wm--m_---
I HIL 1N -

C.CAF de Los Andes 2101004

L AR ALCAMA
C.CAF Los Héroes 2101004
SABRRIELA MISTRAL

Sin CCAF

SIS
1) (] ¢ ¢ ¢

Importante: Sila Agencia no posee Caja de Compensacion debe utilizar el concepto de “Sin CCAF” y asignarle
una cuenta del plan contable.
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